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АДМИНИСТРАЦИЯ

ТБИЛИССКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ТБИJIИССКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от /? U.lа}/
сr-ца Тби,lисская

об утверяqдении порядка осуществления адмпппстрацией Тбилисского
сельского посеJrения Тбилисского райопа бюдясетных полномочий

администратора доходов местного бюджета

В целях реtшизации пункта 5 статьи 160.1 Бюджетного кодекса
Российской Федерации п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Порядок осуществлениrI администрацией Тбилисского
сельского поселения Тбилисского района бюджетньrх полномочий
администратора доходов местного бюджета, согласЕо приложениrI
(прилагается).

2. Отдеrry делопроизводства и организационно-кадровой работы
администрации Тбилисского сельского поселения Тбилисского района
(Воронкин) разместить на официальном сайте администрации Тбилисского
сельского поселения Тбилисского района в информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет>.

3. Контроль за выполнением Еастоящего постановлениrI оставляю за
собой.

4. Постановление вступает в силу со днlI его опубликованиJI и
распространяется на правоотношениJI, возникшие с 1 января 2022 года.
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порядок
осуществJIения адмпнистрачией Тбилисского сельского поселения

Тбилисского района бюджетных полномочий администратора доходов
местного бюджета

Настоящий Порядок разработан в соответствии со статьей 160.1

Бюджетного кодекса Российской Фелерации (далее - БК РФ) и
постановление администрации Тбилисского сельского поселениJI

тбилисского района <об утверждении перечня главных администраторов

доходов бюджета администрации Тбилисского сельского поселени,I

Тбилисского района на 2022 год)) от 22 декабря 202l года Jф 667 и

устанавливает правила осуществления администрацией Тбилисского

сельского поселениJI Тбилисского района (даrrее - администрация)

полномочий админис,Iратора доходов местного бюджета.

I. общие положения
1. Администрация в качестве администратора доходов местного

бюджета осуществJUIет администрирование доходов по кодам доходов
бюджетной классификации Российской Федерации по перечцю

согласно приложению к настоящему Порялц.
2. В соответствии,с пунктом 2 стжьи 160.1 БК РФ администрация

осуществляет полномочия администратора доходов бюджетов:

1) начисление, учет и контроль за правильностью исчисления,

полuотой и своевременностью осуществлеЕия платежей в бюджет, пеней и

штрафов по ним;- 
)1 

"зrr.каrие 
задолженности по платежа}.t в бюджет, пеней и штрафов;

3)принятиерешенийовозВратеизлишнеУплаченных(взысканных)
платежей в бюджет, пеней и штрафов, а также процентов за несвоевременное

осуществление такого возврата и процеЕтов, начисленных на излишне

взысканные суммы, и представление в Управление Федерального

р
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казначейства по Краснодарскому краю (далее - уФк) заявок на возврат дJuI
lсУЩествления возврата в порядке, установлецном Министерсr"о, би"аrrсо"Российской Федерации;

_ 4) принятие решений о зачете (уточнении) платежей в бюджеты
бюджетной системы Российской 

t" 

Федерации и представление
соответствующего уведомления в УФК;

5) предоставление информации, необходимой для уплаты деЕежньtхсредств физическими и юридическими лицами за государственные имуЕиципаJIьt{ые услуги, а также иных платежей, являющихся источниками
формирования доходов бюджетов бюджетной системы РоссийскойФедерации' в Государственную информационную систему о
государственных и муниципаJIьных платежах в
соответствии с порядком, установленЕым Федеральным
законом от 27 июля 2010 года Jф 210-ФЗ (Об ор"urrr.uц""
предоставлеНшI государственных и муниципaшьных услуг)).

6) Осуществление иных бюджетных полномочий, установленных БК
РФ и принимаемых в соответствии с ним нормативных правовьж актов,
реryлирующих бюджетные правоотношениrI.

II. Порядок администрировация
1. Специалисты администрации в пределах своей компетенции (далее

специ€шисты) оформляют документы, явлlIющиеся основанием для
начислениjI администрируемых доходов или внесеЕия изменений в ранее
произведенные начисления, и передают выIценазваЕные док).меЕты на
следующий день со дня оформления с сопроводительной служебной
запиской либо реестром специалисту адмиЕистрации.

2. Специалисты администрации осуществляют контроль за
правильностЬю исчислеНиlI сумМ доходов, а также проводят работы,
направленные на взыскание имеющейся задолженности в сроки,
установленные законодательствоМ Российской Федерации, анализ и
прогнозирование поступлений на очередной финансовый год и
плановый период с разбивкой помесячно в р.ц}резе кодов бюджетной
классификации.

З.Специалисты администрации осуществляют начисление, учет,
исполнение решениrI и составление необходимых документов по зачету или
уточнению неверно оплаченных сумм доходов, а также подготовку и
согласование актов сверок с плательщиками в слrtае возврата.

4. Решение о возврате излишне или неверно уплаченных (взысканных)
платежей в бюджет, пеней и штрафов по ним приЕимается в соответствии с
разделом VII к настоящему Порядку.

5. Составление бюджетной отчетности администратора доходов
осуществляется специаJIистом администрации на основании данных
лицевого счета и кассового плана.

ý
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6. Специалист администрации заключает до начсша очередного
финансового года с УФК регламент о порядке и условиях обмена
информацией между УФК и администрацией по форме, утвержденной
Федеральным казначейством, а также обеспечивает закJIючение
соглашений (договоров) об обмене информацией в электронном виде.

7. Специа-тrист адмиЕистрации в пределах компетеЕции направляет в
УФК документы администрации в порядке и в сроки, установленные
нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской
Федерации и Федерального кtвначейства:

- карточку образцов подписей к лицевым счетам по форме,
утвержденной Федеральным к€lзначейством (наделение должностных лиц
правоМ первой и второй подписИ направляемых в УФК осуществJUIется
распоряжением администрации)

- заrIвку на возврат излишЕе уплаченных (взысканньтх) сумм (далее -
заявка на возврат) по форме, утвержденной Федеральным казначейством
(при обмене с УФК документами в электронном виде заrIвка на возврат
распечатывается, хранится в делах администрации и уничтожается в порядке,
предусмотренном нормативным правовым актом Краснодарского кр€ш,
определяющим вопросы делопроизводства);

- уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа, по форме
утвержденной Федеральным казначейством (при обмене с УФК документами
в электронном виде указанное уведомление распечатывается, хранится в
делах администрации и уничтожается в порядке, предусмотренном
Еормативным правовым актом Краснодарского крaш, определяющим вопросы
делопроизводства).

8. Специалистом админисцации до нач€ша финансового года, а также в
случае изменения отдельных реквизитов доводятся до плательщиков
сведения о реквизитах счета, открытого в УФК для }п{ета доходов, на
который зачисJUIются администрируемые доходы, и другие реквизиты,
необходимые для оформления расчетных документов, а также порядок
заполнения платежных поручений на перечислеЕие платежей в бюджет в
соответствии с требованиrIми правил указания информации в
полях расчетЕых документов на перечисление наJlогов, сборов и иных
платежеЙ в бюджетную систему РоссиЙскоЙ Федерации,

утверждаемыми Министерством финансов Российской Федерации.
9. Специалист администрации полr{ает от УФК докумеЕты,

предусмотренные регламентом о порядке и условиях обмена информацией, в
пределах компетенции.

1 0. Специалист администрации обеспечивает сохранность информации
и документов, поименованных в пункте 7 настоящего рarздела.

Уничтожение информации и документов, сформированных в виде

электронных баз данных (файлов, каталогов) с использованием средств
вычислительноЙ техники, производится одновремеЕно с уничтожением этих

документов на бумажных носителях.
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11.При наделении администрации полItомочиями главного
администратора доходов бюджета по администрированию поступлений по

__ кодам доходов бюджетной классификации Российской Федерации, не
предусмотренным настоящим постановлением специалист ответственный за
соответствующие направление деятельности, в пределах своей компетенции
готовит проект постановления о внесении изменений в настоящее
постановление.

III. Начисление поступлений
1. В процессе начисления доходов специ€шист взаимодействует со

специалистами администрации:
- по суммам начисленных средств от денежных взысканий, ц€шагаемых

в возмещение ущерба, причиненного в результате незаконЕого или
нецелевого использования бюджетных средств (в части бюджетов
поселений) акта]\.{ проверок оргаЕов финансового контроля с
ю pu с mом а dмuнuс mр ацuu ;

- по суммам начисленных к возврату остатков субсидий, субвенций и
иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое нaц}начение, пропшых
лет в краевоЙ бюджет (да,пее - остатки целевых средств), безвозмездных
поступлений из других уровней бюджета со специЕlлистами администрации в

пределах своей компетенции;
2. Специалист обеспечивает начисление доходов на основании

документов, представляемых специалистами администрации, в следующем
порядке:

1) денежные взысканиJI, налагаемые в возмещение ущерба,
причиненного в результате незаконного или нецелевого использования
бюджетных средств (в части бюджетов поселений) начисляются на

основании актов проверок органов финансового коЕтроля в течение пя,|и

рабочих дней после подписания;
2) суммы доходов, полученные от возврата остатков субсидий,

субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющие целевое

назначение, прошлых лет от муниципальных районов, возвратов остатков

межбюджетных трансфертов в краевой бюджет начисляются на

основаниИ уведомлений по расчетам между бюджетами по форме,

утверждённой Федеральным казначейством главных

администраторов межбюджетных трансфертов, главных

администраторов доходов по возврату остатков целевых средств

IY. Учет посryплений, адмt нистрируемых администрацией
1 . В случае обнаружения в платежных документах Еесоответствия кода

бюджетной классификации назначению платежа, требующего уточнения,
либо в слrIае необходимости возврата поступивших сумм доходов,

администрируемых администрацией, соответствующим специалистом

администрации формируется:
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- заrIвка
казначейством

- уведомление об уточнении вида и принадлежности поступлений по
форме, утверждённой Федеральным казначейством .

Специалист администрации подписывает уведомления и заrIвки у главы
администрации и Еаправляет в УФК по электронЕым канапам связи.

2. При осуществлении возврата остатков целевьIх средств в краевой
бюджет по видУ дохода 2 19 <Возврат остатков субсидий, Субвенций 

" 
,""r,.

межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначеЕие проIIшых лет>
специалист администрации на основании уведомлениrI по расчетам между
бюджетами по межбюджетным 1рансфертам по форме, утверждённой
Федеральным казначейством формирует зaUIвку на возврат, подписывает её
у главы администрации или его заместитеJIя и Еаправляет в УФК по
электронным каналам связи.

3. В слl^rае подтверждениJI ЕаJIичия потребности в использовании
остатков целевых средств на те же цели, возврат в бюджет поселения по виду
дохода 2 18 <,Щоходы бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
от возврата бюджетами бюджетной системы Российской Федерации и
организациями остатков субсидии и иных межбюджетных трансфертов,
имеющих целевое н€ч}Еачение прошлых лет)) осуществляется специалистом
администрации на основании служебной записки соответствующего
специалиста администрации. Специалист администрации формирует
уведомление по расчетам между бюджетами по межбюджетным
трансфертам по форме, утверждённой Федеральным к€вначейством и
заrIвку на возврат, подписывает её у главы администрации или его
заместитеJUI и направляет в УФК по электронным KaHaJIaI\.l связи.

Y. Учет невыясненных поступлений
1 . Неклассифицированные поступленшI в выписке из сводного реестра

поступлений и выбытий средств бюджета, получаемой из УФК, отражаются
по коду невыясненных поступлений с указанием кода администратора 992 в
соответствии с ведомственной принадлежностью.

2. Специалист администрации в случае поступлений, отраженных в
выписке из сводного реестра поступлений и выбытий средств бюджета
администрации, как невьшсненные поступления, поступившие со счета дJUI

учета поступлений в бюджетную систему Российской Федерации и их
распределения между бюджетами бюджетной системы Российской
Федерации 032316430З6184221800 (далее - ЕКС), номер единого
казначейского счета 40102810945370000010 открытого в Южное ГУ Банка
России
г. Краснодар//УФК по Краснодарскому краю, г. Краснодар, за искJIючением
поступлений, зачисленных напрямую на единый счет бюджета,
осуществляет действия предусмотренные разделом IV настоящего Порядка.

на возврат по форме, утверждённой Федера;rьным



3. По запросам на выяснение принадлежности платежа по
поступленшIм, числящимся в r{ете УФК на коде 10011701010010000180
<Невыясненные поступления, зачисляемые в федеральный бюджетr>,
направляемым в администрацию по электронным кан€Lпам связи, специаJIист
администрации формирует уведомление об уточнении вида и
принадлежности платежа для зачисления данных средств Ita код дохода,
администрируемый администрацией, или об отказе на код
1001170l010010000l80 <<Невыясненные поступлениJI, зачисляемые в

федеральный бюджет>.
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VI. Контроль, осуществляемый администрацией
за правильностью исчисления, полнотой и своевремеЕностью

осуществления платежей в бюджет
1.Специалисты администрации в пределах компетенции проверяют

соответствие суммы, уплаченной плательщиком, сумме, указанной в

документах, являющихся основанием для осуществлеЕия платежа.
2. В слlчае неисполнения плательщиком в добровольном порядке

частично или в полном объеме обязанности по уплате платежей в бюджет,
специалист администрации осуществляет сбор документов, подтверждающих

факт неуплаты (частичной неуплаты) подлежащей уплате суммы. При этом
полный пакет документов (оригиналы, в слr{ае невозможности
предоставления оригиналов, копии документов), подтверждающих факт
неуплаты (частичной неуплаты) суммы, подлежащей уплате плательщиком,

передаетсЯ юристУ адмиЕистрации на осЕовании служебной

записки.
ЮрисТ администраЦии Еа основании служебНой записки, полуlенной

от специалиста администрации, принимает предусмотренные

законодательством Российской Федерации меры для взыскани,I

задолженности по платежам в бюджет.
3. В слуrае удовлетворения судом требований администрации о

взыскании с плательщика сумм, подлежащих зачислению в бюджет, и не

исполнения плательщиком судебного акта в течение трех месяцев с момента

вступления в силу судебного акта, юрист администрации обеспечивает

направление в службу судебных приставов в порядке, предусмотренном

Федеральным законом от 2 октября 2007 года Ns 229-ФЗ (об
исполнительЕом производстве>, документов, необходимых для возбуждения

исполнительного производства.
4. В случае превышения суммы платежа, уплаченной плательщиком,

над начисленной суммой, возврат излишЕе уплаченной суммы

осуществляется в порядке, определенЕом разделом VII настоящего Порядка.

YII. Порядок рассмотреншя заявлений плательщиков
о возврате излишне уплаченных сумм



1. По факry поступления денежных средств по группilпr доходов l 11, 1

12, | 1,4, l 15, 1 1б, 1 17, возврат переплаченных сумм производится по
предоставлению плательщиком следующих докуl!{ентов:

1) заявления плательщика в письменном виде в произвольной форме о
возврате излишне уплаченной суммы (лля юридических лиц - на бланке или с
угловым штампом организации и подписью руководителя, заверенной
гербовой печатью организации), содержащего следующую информацию:

- фирменное (полное официа-тrьное) и сокращенное наименование
организации, номер корреспондеЕтского счета, БИК, ИНН, КПП (для
юридических лиц);

- причины излишней уплаты, об ошибочности указаниJI кода
классификации доходов;

- сумму возврата прописью и цифрами (в рублях, копейках);
- код бюджетной классификации;
- назначецие платежа;
- код общероссийского классификатора территорий муниципального

образования ОКТМО.
2) подлинных расчетЕых документов об уплате переплаченной суммы

(квитанций) или их копий, заверенных в установленном порядке, с отметкой
банка о перечислении средств с расчетного счета плательщика в бюджет
(штамп банка с указанием даты проведения операции и с подписью
ответственного лица банка);

3) копии документа, удостоверяющего личнооть (для физических лиц);
4) копии документа об открытии лицевого счета, на который будет

производиться возврат (при осуществлении возврата физическому лицу).
2, При поступлении заIIвJIеЕиJI IIлательщика с приложением

необходимых документов Специа-тlисты администрации рассматривают его в
течение трех рабочих дней.

Специа.rrисты администрации проверяют факт поступления денежных
средств в бюджет, согласовывают решение о возврате, либо отказе от
возврата излишне уплаченных (взысканных) сумм с главой администрации и

направляют согласованную служебную записку специалисту администрации
с приложением документов, указанных в пуIrкте 1 настоящего раздела.

Специалист администрации обязан проверить факт поступления в

бюджет указаЕных сумм по данным УФК.
В слуrае принятия решениJI об отказе от возврата излишне уплаченных

(взысканных) сумм, при наличии оснований, предусмотренных
законодателЬстВом'специалистадМинистрациинапраВJIяетплателЬщикУ
уведомление с обоснованием причин невозможности возврата пIIатежа в

соответствии с законодательством Российской Федерации.
В случае положительного решеЕиJI, специалист администрации

оформляет з€цвку на возврат по форме, утверждённой Федеральным

казначейством и передает ее в УФк по электроЕным каналам связи,

8
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VIII. Порядок заполпепия (составления) и отражения в бюдясетномучете первичЕых доtr - ьюджъi#тffi:*"^;iъlхж,",:fiнтJ":х"#н:*;;ъ
осуществляется в соответствии с положениями Бii й;;";;йii# .u*o"uзт 06 де*аOря 2011 года Nч 402-ФЗ ,;о;;Министерствч6,"u,"Б-Р;;";;;-*";;r"Jr;ff;ъ#"Ёil?;#Ж;У;
вопросы.

IX. Порядок и сроки сверки дапных бюдrкетного учетаадмин_истрируемых доходов бюдясетовl. Сверка данных бюджеi"о"о у";;;;ч""ыми УФК о поступлениях,сформироваНных нарастЕlюцим итогом с нач.ша года на первое числотекупIего месяца, проводится специ€шистом администрации ежемесячно.2, В Сщ"rае выявлепиrI расхождений с данными УФК, устанавливаютсяпричины ук€ваIIного расхождениrI и цезамедлительно приIrимаются меры поего устраЕению.
3. Специалист администрации составляет бюджетную отчетностьадминистратора доходов бюджета поселеЕиJI по формам " 

Ъооr"ara."",. aтребованиями Инструкции о порядке составлениrI и представления годовой,квартальноЙ и месячной отчетности об исполценr, Ьод*aaо" бюджетнойсистемы Российской Ф_едерации, утвержденЕой приказом M""r.r.p.r"u
финансов Российской ФедЁрации Ь, jB декабр" iotO .од* йiЬь ооо
утверждении инструкции о порядке составлениrI и представления годовой,
квартальноЙ и месячцоЙ отчетIlости об исполненr" Ъод*arо" бюджетнойсистемы Российской Федерации>, в сроки, установлеЕные приказом
администрации для представления отчетности.

х. Порядок составления прогноза посryплений доходов,

1. Прогноз
администрируемых администрацией
поступлений доходов по группе вида доходов <1 00налоговые и нен€Lпоговые доходы)), <<2 07 прочие безвозмездные

поступления)) составляется специ€шистом администрации по форме и в
сроки, установленные администрацией.

2. Сведения по прогнозу поступлений по видам доходов 1 1б l0100 (по
денежным взысканиям, налагаемым в возмещение ущерба, причиненного в
результате незаконного или нецелевого использования бюджетных средств (в
части бюджетов поселений) - специалистом администрации по форме и в
сроки, установлеIiные администрацией.

3. Прогноз безвозмездных поступлений по группе вида доходов <2 00
безвозмездньте поступления> (за искJIючением подгруппы 2 о7>>),
закрепленных за администрацией, составляется специаJIистом
администрации по форме и в сроки, установленные администрацией.

Прогноз посryплений доходов, администрируемых администрацией,
учитывается при подготовке проекта бюджета на очередной финансовый год



и плановый период в сроки, устаЕовленные муниципальными правовымиактами Мирского сельского поселения Кавказского района.

10

Начальник финансового отдела
администрации Тбилисского сельского
поселения Тбилисского района ,Щ.М.Серик
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